
PERSONNALISATION
DE L’AFFICHE

- le tuto -



Installer la police «Microgramma D»

Personnaliser l’affiche

Ouvrez le fichier 
MicrogrammaExtDBol.otf

Le nom de la ville
Pour modifier cette donnée, cliquez 
dans la zone en surbrillance et 
remplacez « NOM DE LA VILLE » par la 
ville voulue en majuscule.
La taille de la police s’ajustera automatiquement 
en fonction de la longueur du nom de la ville. Une 
fois la modification effectuée, il suffit de cliquer 
hors de la zone modifiable. Cette zone se mettra 
alors à nouveau en surbrillance.

Cliquez sur la zone modifiable de la date. 
Vous pouvez alors inscrire la date de 
l’événement à la place de « - DATE À 
MODIFIER - » et l’heure à la place de 
« - HEURE - ».
Le « le » est facultatif.

Cette zone permet d’indiquer un site internet, 
une adresse email ou un numéro de téléphone. 
Pour compléter ces informations, 
cliquez à l’intérieur de la zone 
modifiable, puis entez le texte voulu 
à l’endroit correspondant.

Cette donnée est facultative.
Elle permet de renseigner différentes informations 
complémentaires comme par exemple le coût de 
l’inscription, ou la catégorie des participants.

Installez

La date & l’heure

Les inscriptions et 
renseignements

Le complément
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Insérer les logos des partenaires

Exporter
pour le numérique pour l’impression

Cliquez sur un logo 3x3

Choisissez le logo souhaité 
sur votre ordinateur

Appuyez sur « OK »

Sélectionnez « Parcourir »1

Allez dans « Fichier »1 Sortez des zones modifiable1
Puis dans « Exporter vers »2 Allez dans « Fichier »2
Sélectionnez « Image »3 Puis « Enregistrer »3
Et enfin, « PNG »4
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Les cinq logos se mettront à la bonne 
dimension.
Vous ne pourrez pas les déplacer. Si vous 
souhaitez changer un logo, il vous suffit de cliquer 
dessus et de refaire la manipulation.

Le service Communication se tient à votre disposition pour vous aider dans la création 
de votre affiche si besoin. Merci de nous contacter : communication3x3@ffbb.com


